Portaria Conjunta Cenp/DRHU, de 27-9-2005

A Coordenadora da Coordenadoria de Estudos e Normas Pedagdgicas e o Diretor do Departamento de
Recursos Humanos, a vista do disposto no artigo 11 da Resolugdo SE -62, de 9 de agosto de 2005 e a fim
de uniformizar a implementacdo de Cursos e de Orientagdes Técnicas, desenvolvidos por érgaos da
Secretaria da Educacdo e/ou com sua aprovacgao, expedem a seguinte Portaria:

Artigo 1° - Todo pedido de autorizacdo de curso devera ser formalizado mediante o encaminhamento
do respectivo projeto basico, acompanhado de oficio dirigido ao Coordenador da Coordenadoria de
Estudos e Normas Pedagdgicas, quando relacionado a area pedagodgica, ou ao Diretor do Departamento de
Recursos Humanos, quando vinculado a area técnico-administrativa.

8§19° - Tratando-se de projetos propostos pela CENP ou pelo DRHU, o pedido devera ser encaminhado pelo
técnico responsavel.

§20° - Cada curso proposto havera que refletir a politica educacional da SEE, estar em sintonia com as
diretrizes dos respectivos programas de formagao continuada e conter:

I - a denominacgdo do curso;

II - a instituicdo proponente e executora;

III - diagndstico e justificativa com indicacdo das necessidades e prioridades;

IV - os objetivos;

V - o publico alvo;

VI - conteddo e metodologia de desenvolvimento do curso;

VII - estratégias e recursos tecnoldgicos selecionados;

VIII - formas de acompanhamento e de avaliacdo dos participantes e do curso;

IX - bibliografia de referéncia comentada;

X - os critérios de certificagdo;

XI - a relagdo nominal e curriculos resumidos dos profissionais responsaveis pela coordenacao,
organizacao e desenvolvimento do curso, observada para a coordenacao a qualificagcdo minima de
graduacdo em nivel superior;

XII - a organizacdo do curso com as seguintes referéncias:

a) carga horaria total;

b) sistematica de desenvolvimento de atividades presenciais ou a distancia;

c) distribuicdo da carga horaria por tipo de atividade;

d) periodo de realizagdo (inicio e término);

e) horario;

f) vagas oferecidas;

g) minimo e maximo de alunos por turma;

h) recurso financeiro, com discriminacdo do tipo de despesa, quando o 6rgao proponente for da SEE
XIII - local(is) de realizacao do curso, com enderecos completos;

XIV - critérios para inscricdo e selegdo dos participantes.

8§39 - Deverdo ser observadas as seguintes cargas horarias de duracdo para:

I -- cursos de atualizagdo: minimo de 30 (trinta) horas;

II -cursos destinados aos integrantes do QAE: minimo de 20 (vinte) horas;

III-orientagdo técnica: de 4 (quatro) a 8 (oito) horas diarias.

§ 49 - Atendidos os quesitos constantes nos paragrafos anteriores, o expediente contendo o pedido de
autorizagdo devera:

1 - ser protocolado junto a CENP ou ao DRHU com, no minimo, 45 dias de antecedéncia a data prevista
para inicio do curso;

2 - trazer especificado se o horario de realizacdo do curso serd em periodo regular de trabalho, quando se
tratar de cursos oferecidos pelos 6rgaos centrais, previstos no artigo 5 © da Resolugdo SE-62/2005.
8§59 - Independentemente da origem do érgdo proponente e/ou da natureza do curso proposto, as
atividades do curso ndo poderao ser iniciadas antes da concessao do ato de autorizagao solicitado.

Artigo 2° - a homologacdo do curso devera ser solicitada, a autoridade a que se referem os artigos 3°
e 49 da Res.SE n° 62 de 09/08/2005, no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da data de término do
curso, acompanhado de relatério circunstanciado, contendo os seguintes itens:



I - denominagdo do curso;

II - data de publicagdo da Portaria de Autorizagdo e de possiveis retificacbes que tenham se verificado;
III - local de realizacdo;

IV - periodo, datas e horarios de realizagao;

V - nUmero de participantes:

a)inscritos;

b)selecionados;

c)concluintes;

VI - avaliacdo do curso, mediante relatério em que constem:

a) analise de efeitos do curso sobre a pratica docente e/ou escolar;
b) aspectos facilitadores e os dificultosos;

c) possiveis reformulagoes realizadas;

d) instrumentos de avaliacao de desempenho dos participantes;

e) sintese das avaliacdes do curso feita pelos participantes;

f) apreciacao critica dos responsaveis pelo curso;

g) amostra de producgdes entregues pelos participantes.

Artigo 3° - Os certificados de conclusao serdo expedidos pelo érgao executor, apoés a homologacgdo do
curso, - vide sugestdo de modelo em anexo --devendo conter:

I - o nome do Curso;

IT - a modalidade;

III - a carga horaria;

IV - o nome e RG do participante;

V - o periodo de realizagao;

VI - a freqléncia do participante;

VII - o aproveitamento;

VIII - os dados do ato de homologacdo.

Artigo 4° - a Orientagdo Técnica dos profissionais que atuam nas diferentes instancias da SEE deverd
sempre:

I - priorizar agOes pedagdgicas que discutam e organizem o cotidiano do trabalho dos diferentes
segmentos;

IT - decorrer do plano de trabalho do 6rgdo proponente, atendendo as necessidades diagnosticadas;
IIT - prever instrumentos de acompanhamento e avaliagdo que permitam verificar os efeitos das acoes
formativas e reorientar sua continuidade, se necessario.

Artigo 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Anexo

Sugestao/Modelo de Certificado

Certificado

Curso (indicar @ modalidade).... ..o s
Certifico(@amoS)QUE ...oviieiiiiiii i RGNO L,
participou do CURSO........cccviiviiiiiiiiiiee e realizado na cidade de.............. ,

NO Periodo de .....ccvvvviiiiiiiiiiaas A de 2XXX,
conforme homologacao expedida pela Portaria XXX, publicada no D.O. de

Y STy SR

Carga Horaria:..l.......

FreqUéncia : .............

(carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura)
Logo(s) da(s) instituicdo(des) Logo(s) do Governo e da SEE.



