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ROTEIRO PARA INÍCIO DAS OBRAS

1- Vistoria:

 Dirigir-se à escola com as credenciais da FDE/Gerenciadora, apresentando-se à direção ou             



 ao seu representante, informando:
· o objetivo da visita; 

· confirmando se a mesma foi  comunicada pela Diretoria de Ensino da sua região ou pela própria FDE sobre a designação de uma empresa para a realização dos serviços e sobre o escopo da obra referente ao PROGRAMA ACESSA ESCOLA;

· Iniciar o preenchimento do Questionário;

· vistoriar a sala de informática atual, comparando suas dimensões com os padrões de Lay-out existentes, adotando, assim, uma das opções;

· caso as dimensões não sejam compatíveis com nenhum padrão, tomar as seguintes providências:

a) Verificar a possibilidade de ocupação de um outro ambiente  que esteja livre, de acordo com a Diretora, ou que possa ser remanejado (neste caso qualquer mudança deve ocorrer por conta  e responsabilidade da Direção da escola, com ciência da Diretoria de Ensino. Esta alteração deve ser feita por escrito, por meio de documento redigido pela escola. 

      Nota: este ambiente deve, preferenciamente, se encaixar em um dos padrões e visando 

                sempre uma fácil acessibilidade, sendo as melhores opções o andar térreo ou 
                aquele que tenha rampas ou elevador.
b) Caso a sala escolhida não comporte um dos lay-outs, preparar um croqui do espaço encontrado, e propor um lay-out especial, informando as suas dimensões, remetendo-o à FDE para análise (levar em consideração o tamanho da mesa 1,20 x 0,75 e acesso para deficientes), neste caso, executar o orçamento já considerando esta proposta.
c) Tirar fotos antes e depois dos serviços:   - Fachada do prédio

                                                                        - Porta da sala

                                                                        - piso

                                                                        - caixilhos (foto próxima)

                                                                        - caixilho (foto longe)

                                                                        - quadro de distribuição (interno)

                                                                        - quadro geral

                                                                        - Divisórias montadas                          
                                      - Demais elementos e acabamentos 

                                                                           substituídos ou reformados
2- Obra:

· Solicitar que a Direção da escola providencie e se responsabilize pela retirada de todo o equipamento do local: micros, mobiliário, ventiladores, cortinas, livros e demais materiais ali armazenados. 

· Avisar que há urgência nessa desocupação e comunicar-nos os eventuais problemas relacionados com esta ação.

·  Informar a data prevista para a liberação.

· Iniciar a desmontagem da rede elétrica: conduítes de fºgº, conduletes, fiação, etc, deixando o material no local (pertence à escola);

· O quadro do interior da sala deve ser de sobrepor, com barramento para 12 disjuntores. Errata ao memorial descritivo: em vez de 8 disjuntores de 15 A, instalar 7 disjuntores unipolares de 15 A e 01 (um) disjuntor unipolar de 20 A, mantendo os 02 disjuntores bipolares de 25ª

· Os dois pontos de ventiladores são ligados no mesmo circuito (fio 2,50 mm2 – disjuntor de 15 A);

· Cada ponto de ar condicionado deverá ser ligado em cada circuito respectivo (fio de 4 mm2 – disjuntor bipolar de 25 A);
· Indicar os circuitos no quadro de distribuição (evitar o uso de fita crepe ou similar);
· Desmontagem da rede lógica: retirar os conduítes de fºgº, conduletes e o rack.   
 Atenção: remover os cabos sem cortar: enrolar e deixa junto com o rack, em local 
                          seguro indicado pela Direção da escola. Se necessário, cortar os cabos 
                          de lógica junto à tomada RJ.

Atenção para a porta de acesso à sala:

· Largura mínima: 0,80m para acesso de cadeirante

· Substituir a porta caso seja de madeira por porta de chapa de ferro, conforme especificação. Havendo inicialmente uma porta externa de grade, verificar se o vão é maior que 0,80 cm, caso contrário retirar e instalar um que atenda;

· Instalar duas chaves tetras na porta de ferro;
Atenção para os caixilhos:

· Deverá ter tela (externamente) e grade (internamente), obrigatoriamente,
         Atenção para a iluminação:
                  -      A iluminação da sala de informática deverá ser controlada por um
                         Interruptor (unipolar ou bipolar) a ser instalado dentro da sala, com
                         utilização de tubulação aparente e uso de conduletes;
                  -      Antes da colocação da luminária, instalar a placa redonda de 4” para 

                         fechamento da caixa de passagem do teto, evitando o vão junto à base da

                         luminária;
 Atenção para as fiações de telefone, alarme, antena parabólica e de som que eventualmente
                passem por dentro da sala de informática, deverão ser mantidas e protegidas, ou se
                não houver condições das mesmas permanecerem, tomar os devidos cuidados na
                execução da relocação dos mesmos;

         Atenção à limpeza ao final dos serviços:
                  -      retirar todo o entulho desta obra;

                  -      retirar as manchas de pintura em tubulações aparentes, no quadro, 
                         vidros, portas, pisos, etc.
·  Caso as paredes estejam com muitas irregularidades, sugestão: pintura em textura 
acrílica com uso de rolo (para textura fina).
        -    ATUALIZAR O SAPPO, COM INFORMAÇÕES PRECISAS , PRINCIPALMENTE DA 

             CONCLUSÃO E DO TIPO DE LAY OUT (INDICAR, OBRIGATORIAMENTE, NO 

             INÍCIO DO ÍTEM  OBSERVAÇÃO  DA MANUTENÇÃO DE VISTORIA)
        -     MEDIÇÃO DOS SERVIÇOS: Anexar Relatório Fotográfico, Memória de Cálculo
              e Questionário preenchido 
         PROGRAMA ACESSA ESCOLA

         DOS-GOB

         11/05/2009
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