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São Paulo, 03 de novembro de 2009

Prezado(a) Dirigente: 

Para a implantação das atividades do Programa Acessa Escola em 2010, nas unidades escolares dessa Diretoria de Ensino, iniciaremos o processo de convocação e a contratação dos estagiários.

A Direção das Escolas que constam da relação anexa convocará os candidatos para compor a sua equipe. Desta forma, a Fundap, em conjunto com a Coordenação do Programa/FDE, encaminha a relação de candidatos classificados na seleção pública realizado pela Fundap em 2009 (por escola), as atribuições das partes envolvidas e os prazos a serem cumpridos (quadro abaixo).
	ATRIBUIÇÃO DA ESCOLA
	Data

	· Convocar os candidatos classificados para a escolha das vagas.
	11 a 13/11/2009

	· Realizar o processo de escolha de vagas nas escolas.  

Importante: para provimento da(s) vaga(s) a escola deverá obedecer, obrigatoriamente, a ordem de classificação dos alunos aprovados no processo de seleção e registrar a indicação dos estagiários em Livro Ata (garantir transparência e lisura ao processo)
	16 ou 17/11/2009

	· Enviar, para a Diretoria de Ensino, a lista dos novos estagiários a serem contratados e as vagas remanescentes por falta de candidatos. 

Importante: no caso da escola não dispor de candidatos, deverá informar e solicitar à Diretoria de Ensino a indicação de estagiário(s) de escola próxima que tenha(m) interesse e condições de assumir  a(s) vaga(s), obedecendo a ordem de classificação geral da Diretoria.
	18/11/2009

	· Enviar, os Termos de Compromisso de Estágio, devidamente assinados para a Diretoria de Ensino.
	19/02/2010




	ATRIBUIÇÃO DA DIRETORIA DE ENSINO
	Data 

	· Encaminhar a relação dos candidatos classificados para as unidades escolares.


	09/11/2009

	· Realizar o processo de escolha de vagas remanescentes na Diretoria de Ensino. 

Importante: A ordem geral de classificação do aluno na Diretoria também deverá ser respeitada.
	19 a 25/11/2009

	· Efetuar a indicação/lançamento no Sistema SABE/Fundap, dos estagiários a serem contratados.
	26/11 a 03/12/2009



	· Enviar os Termos de Compromissos de Estágio, antes da data do inicio para as escolas onde serão realizados os estágios.
	05/02/2010



	· Entregar os Termos de Compromissos de Estágio para a Fundap, devidamente assinados, pelo estagiário, escola de estágio e diretoria de ensino. 
	25/02/2010


Levando em conta que os estágios iniciarão, em 18/02/2010, solicitamos que os prazos estabelecidos acima sejam cumpridos.    Quaisquer dúvidas poderão ser esclarecidas pela equipe Acessa Escola Fundap – Fone 3066-5640 – 3066-5667 – 3066-5699
Agradecemos à atenção e colaboração.                                              



Cordialmente,
Divisão do Programa de Estágios
