PASSO A PASSO PARA CADASTRO DAS DEPENDENCIAS DA UE

1. ACESSAR SISTEMA GEMAT (http://gemat.fde.sp.gov.br ) [Login= CPF do inscrito, indicado pelo Diretor
da UE]

2. Imagem: administra¢ao > estrutura organizacional > unidade administrativa

F ;fu:twoc vzzf:ro SECRETARIA

DA EDUCACAO COVIRNO 00 E3TADO
08 3A0 MULO

Controle de Patrimanio Bem-vindo, celia maria alves

Seguranga v PLGLIHIE(ETEGS Etiguetas v Movimentagao v
Estruture{}_gganizacional » Unidade Adminstrativa
IVoce esta em: |p—

Patrimonio

Quadro de Avisos

3. Imagem: escola e pesquisar

_
FI;«U;'(M va:mvro SECRETARIA ﬁ
D8 MO PAULO

Controle de Patrimanio Bem-vindo, celia maria alves xis

Seguranga v Administragado v Bens v Etiquetas v Movimentagao v In

I Vocé esta em: Home > Administracao > Estrutura organizacional > (&1 =8 CRIG I =l 1

Consulta de unidades

Cddigo UGE
Cddigo CIE
Nome

Tipo de Unidade Administrativa

- Selecione uma opgao —-E]
— Selecione uma opgdo —
Diretoria de Ensino

Org&o Central
Orgéo Vinculado
SEE

NAO PREENCHER OS CAMPOS: CODIGO UGE, CODIGO CIE, NOME



http://gemat.fde.sp.gov.br/

Consulta de unidades

Caodigo UGE
Cadigo CIE
Nome

Tipo de Unidade Administrativa

4. Imagem: alterar, clicando no lapis

Resultados

Alterar Codigo UGE Codigo CIE

R 045196 MAGALI ALONSO PROFA
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R




5. Imagem: localizagao

Controle de Patrimonio sem

Seguranga v Administragdgo v Bens v Etiquetas

I Vocé esta em: Home > Administracao > Estrutura organizac

[ Unidade administrativa Localizagao Contatos

Cadastro de Unidade Administrativa

6. imagem: nome da unidade escolar. Clicar no lapis para alterar.

Resultados

Alterar Codigo UGE Codigo CIE

045196 MAGALI ALONSO PROFA

7. Imagem: Ap6s clicar em “ADICIONAR DEPENDENCIA”, escolher a dependéncia uma a uma e
salvar, nao se esquecendo de dar um nome a cada uma delas. Caso a dependéncia que queira cadastrar nao
apareca na lista, escolha a de nome ‘SALA USO MULTIPLO’ e a nomeia com seu nome real na escola. Ndo
esqueca também de cadastrar cada uma das salas de aula da escola, dando nome em nimero (sala 1, sala 2...)
ou em nome (sala ambiente humanas, sala ambiente artes...). Para a dependéncia ‘sala de informatica’ ,
nomear ACESSA ESCOLA. E FACULTATIVO oferecer um nome de responsavel pela sala.

Cadastro de Localizagao
Localizagao Endereco Dependéncias -

Tipo de dependéncia
- Escolha uma dependéncia - -

Nome

Responsavel

Adicionar dependéncia



Cadastro de Dependéncias

Tipo de dependéncia
SALA DIRETOR DA v

Nome *
DIRECAQ

Responsavel
DIRETOR

| (todas as imagens sdo ilustrativas apenas)

#  REFEITORIO REFEITORIO
. = SALA USO
SECAO PESSOAL MULTIPLO
s SECAO PESSOAL/ SALA USO
. CADASTRO MULTIPLO
s SECAO PESSOAL/ SALA USO
. PAGAMENTO MULTIPLO
- R SALA USO
SECAQ PESSOAL 2 MULTIPLO

8. Imagem: Para verificar se as dependéncias foram mesmo salvas, basta realizar todos os
passos para adicionar a dependéncia, até o passo ‘6’. Quando chegar no ‘7’ o que deve ser clicado é a palavra
‘PESQUISAR’ , em vez de ‘ADICIONAR DEPENDENCIA’. Dessa forma, sera possivel visualizar todas as dependéncias que
foram cadastradas e salvas com sucesso, podendo ser excluida ou alterada, caso seja necessario.

Resultados
Tipo de
Dependéncia

" SALA USO
ACESSORIA MULTIPLO

Z 3 SALA USO
ADMINISTRAGAO s

. ADMINISTRACAO /VIDA SALAUSO

£ ESCOLAR MULTIPLO

> AUDITORIO SALAUSO

MULTIPLO



